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SMERNICE ¢&. 1/2021
POUZIVANI SLUZEBNiICH MOTOROVYCH VOZIDEL A ZAJISTENI PROVOZU
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Cast prvni
Obecna ustanoveni

Cl.1
Predmét upravy

Tato smérnice upravuje podminky pro pouzivani sluzebnich motorovych vozidel, zajisténi a

organizaci autoprovozu a souvisejici odpovédnost pfislusnych fidicu.

¢l. 2

Zakladni pojmy



1. Odpovédnym fidicem se pro Ucely této smérnice rozumi fyzicka osoba, ktera ridi sluzebni
vozidlo.

2. SluZzebnim vozidlem se rozumi silniéni motorové vozidlo (dale také jen ,sluzebni vozidlo“) s
pfidélenym fidiéem nebo bez p¥idéleného Fidice, které je ve vlastnictvi Ceského svazu
skibobisttl (dale jen CSSB).

3. Vlastnim osobnim vozidlem se rozumi silnicni motorové vozidlo, které neni uréeno k
hromadné dopravé osob, jeho? drzitelem podle technického priikazu ¢len CSSB nebo jeho
rodinny pftislusnik.

4. Ridicem, ktery je opravnén fidit sluzebni vozidlo ke sluzebnimu tcelu, se rozumi fidi¢,
ktery je drzitelem prislusného fidi¢ského opravnéni, absolvoval skoleni z predpist
bezpecnosti prace a technickych zatizeni pfi provozu, udrzbé a opravach vozidel podle
platnych pravnich predpist, zejména podle zak. ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni
pozdéjsich predpisy, a zak. ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisl (tzv.
referentské zkousky) a je zdravotné zpUsobily k této ¢innosti ve smyslu zakona ¢. 373/2011
Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.

5. Pfi poutziti vlastniho vozidla ke sluzebnimu Ucelu ma pro toto vozidlo sjednano platné
havarijni pojisténi.

Cast druha
Pouzivani silniénich motorovych vozidel

Cl.3
Pouzivani sluzebnich vozidel s pridélenym fidicem

1. Sluzebni vozidla s pfidélenym fidi¢em jsou urc¢ena zejména k prepravé naklad a osob v
ramci tréninkd a zavod(i v Ceské republice a zahraniéi pro €leny reprezentaéniho tymu (dale
jen RD), realizac¢niho tymu (ddle jen RT) a talentované mladeze (dale jen TM).

2. Ridi¢ je povinen seznamit se s obsluhou predmétného sluzebniho vozidla a je povinen pfi
kazdé jizdé radné vyplnit Knihu jizd (dle ¢l. 6 této smérnice), ktera je umisténa ve vozidle.

3. Ridi¢ je povinen udrzovat pfidélené vozidlo v poradku, s dopInénymi pohonnymi hmotami
(ddle jen ,,PHM“) v nadrzi. V ptipadé zjisténi nebo zplsobeni jakékoli zavady na vozidle nebo
Ucasti dopravni nehody, je povinen neprodlené tuto zavadu oznamit predsedovi CSSB a
predsedovi TMK CSSB a dale postupovat podle ¢&l. 7 této smérnice.

Cl.a
Pouzivani sluzebnich vozidel bez pridéleného ridice



1. SluZebni vozidlo bez pridéleného fidice je urceno zejména k prepravé nakladl a osob v
ramci tréninkd a zdvodd v Ceské republice a zahraniéi pro ¢leny RD, RT a TM. Za Fizeni téchto
vozidel neni fidi¢m poskytovdna odména.

2. SluZebni vozidlo bez pridéleného fidice mlzZe pouZzivat pouze fidic:
ktery: a) ma predepsané opravnéni k fizeni vozidla,

b) absolvoval skoleni z predpist bezpecnosti prace a technickych zatizeni pfi provozu,
udrzbé a opravach vozidel podle pfislusného pravniho predpisu a je zdravotné
zpUsobily k této ¢innosti ve smyslu zakona ¢. 373/2011 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisC.
3. Sluzebni vozidlo bez pridéleného fidice mliZze byt svéfeno do uzivani pouze tém ridicam,
ktefi ho potrebuji k Fddnému a v€asnému plnéni pracovnich povinnosti.

4. Pfi uzivani sluzebnich vozidel bez pridéleného tidice jsou povéreni ¢lenové Vykonného
vyboru CSSB povinni dbat o jejich u¢elné a hospodarné vyuzivani. Zejména jsou povinni:

a) organizovat uzivani vozidla tak, aby bylo maximalné vyuZito pro RD, RT a TM,

b) povérovat fizenim vozidla zdsadné fidice, ktefi pfi pracovni cesté soucasné pini
ukoly, které patfi do jejich pracovnich povinnosti,

c) zamezit pouziti vozidla k pracovnim cestam, které je mozno se stejnym efektem
zajistit vefejnou hromadnou dopravou,

d) zajistit dodrzovani uréeného mista parkovani vozidla.

5. Kazdy Fidi¢ je povinen pfi kaidé jizdé zkontrolovat a vyplnit pfilozenou Knihu jizd. Ridi¢,
ktery vyplni posledni stranu Knihy jizd, odevzda tuto knihu na sekretariat CSSB a pozadd o
novou knihu jizd.

¢l.5
Pouzivani vlastnich osobnich vozidel

1. Pouziti vlastniho osobniho vozidla fidiéem pfi pracovni cesté je mozné jenom v pfipadg, ze
neni k dispozici sluzebni vozidlo na poZadovany termin. Pouziti osobniho vozidla schvaluje
predseda CSSB nebo predseda TMK CSSB.

2. Ridi¢ predlozi pisemné ¢estné prohlaseni, ze je drzitelem Fidi¢ského opravnéni, ma v dobé
konani jizdy uhrazeno havarijni pojisténi a ma platné potvrzeni o skoleni podle pfislusného
pravniho predpisu a je zdravotné zpUsobily. O poufZiti vlastniho osobniho vozidla vede fidic¢
zaznam na formulari nahrazujicim Knihu jizd (cestovni prikaz), ktery nejdéle do triceti dnd po
skonéeni pracovni cesty, vidy a bez vyzvani, odevzda, spolu s cestnym prohlasenim a
uplatnénim nahrady na sekretariat CSSB.

3. Za pouziti vlastniho osobniho vozidla bude poskytnuta nahrada ve vysi stanovené
vykonnym vyborem CSSB.



Cl.6
Provoz sluzebnich motorovych vozidel

1. Kniha jizd

a) Ridi¢ sluzebniho vozidla je povinen vést v priibéhu dne evidenci jednotlivych jizd.
Ridi€ vypIni povinné Udaje, a to datum zahajeni jizdy, misto jednani (odkud-kam),
Ucel pracovni cesty, ¢as odjezdu a pfijezdu, stav tachometru, pocet ujetych km,
Citelné jméno fidice, podpis Ffidice.

b) Do knihy jizd se zaznamena ¢erpani PHM. U pfislusného radku jizdy se uvede
mnozstvi nacerpanych litrt PHM.

c) Vidy se zaznamend zména fidie i v prlibéhu dne a jedné jizdy, ktery dal pise
zaznamy do knihy jizd.

d) Vramci dané sluzebni cesty je fidi¢ povinen dodrzovat bezpecnostni prestavky,
nejdéle po 4,5 hodinach jizdy v délce minimalné 30 minut. Tuto prestavku
zaznamena v Knize jizd.

2. Vyuctovani PHM

Uzavérku spotieby PHM a mazadel (stav PHM v nadrzi), Knihu jizd, vykaz stavu
tachometru, ujeté kilometry ve mésté i mimo mésto, ¢erpani nakladl za predchazejici
kalendarni mésic vypracuje nejpozdéji do 3 dnli po obdrzeni vypisu z platebni karty
odpovédny fidic.

C.7
Uéast pti dopravni nehodé

1. Dopravni nehodu vzniklou pfi provozu sluzebniho vozidla bez rozdilu, zda byla
zavinéna jim, nebo fidicem ciziho vozidla ve vysi Skody nad 100 tis. K¢, ridic
neprodlené hldsi organtim Policie CR. Ridi¢ dba na to, aby organy Policie CR ihned za
pritomnosti Ucastnikl nehody sepsaly o pripadu podrobny protokol.

2. Pfi dopravni nehodé vzniklé pfi provozu sluzebniho vozidla bez rozdilu, zda byla
zavinéna jim, nebo Fidicem ciziho vozidla ve vysi Skody do 100 tis. K¢, fidi¢ vyhotovi
»,Zaznam o dopravni nehodé”, formular ma povinné kazdy fidi¢ ve vozidle. V pfipadé,
Ze pfi nehodé dojde ke zranéni osob nebo ke Skodé na majetku treti osoby, ktera
neméla ucast na predmétné dopravni nehodé, resp. druhy ucastnik nehody odmitne
sepsat a podepsat Zaznam o dopravni nehodé, je fidi¢ povinen nehodu neprodlené

ohlasit organdm Policie CR (linka 158).

3. V pfipadé dopravni nehody nebo skody vzniklé pfi jizdé sluzebnim vozidlem, na niz
se vztahuje zakonné pojisténi odpovédnosti, tuto skutecnost ohlasi fidi¢ jako
pojistnou udalost na predepsaném formulari prislusné pojistovné.

4. Kazdou dopravni nehodu sluzebniho vozidla fidi¢ neprodlené ozndmi predsedovi
CSSB a predsedovi TMK CSSB. Ozndmeni musi obsahovat podrobny popis, kdy, jak a



kde k nehodé doslo, rozsah skod vzniklych na sluzebnim vozidle, jiném majetku nebo
zdravi cestujicich a pfipadné vysledky Setfeni organ( Policie CR.

Cast treti
Organizace dopravy

C.8
Povinnosti pracovnikti zodpovédnych za vozidla

1. Zajistit daslednymi kontrolami plnéni povinnosti fidi¢l, zejména aby sluzebni
vozidla a jejich pfipojna vozidla byla trvale udrZzovana v dobrém technickém stavu i
vzhledu, méla platnou technickou kontrolu a splfiovala emisni limity.

2. Vénovat novym sluzebnim vozidlidm nebo sluzebnim vozidlm po opravé zvySenou
pozornost podle ndvodu vyrobce. Zavady zjisténé béhem zaruéni doby musi byt
uplatnény u pfislusného autoservisu.

3. Dodrzovat stanovené terminy k ptihlaseni sluzebniho vozidla u pfislusného
spravniho Uradu a k oznamovani prevodu sluzebniho vozidla na jiného drzitele,

4. Zabezpecit odstranéni veskerych zavad na sluZzebnim vozidle, k nimzZ doslo za
provozu nebo které byly zjistény pfi kontrolnich prohlidkach; v pfipadé, Ze tyto
zavady ohroZuji bezpecnost provozu, vyradit sluzebni vozidlo neprodlené z provozu.

5. Provadét soustavnou kontrolu vSech zaznam( provadénych fidici v pfedepsanych
evidencich.

6. Minimalné 1x mésicné porovnat u vSech sluzebnich vozidel skuteénou spotfebu
pohonnych hmot s normou spotreby.

7. Provadét opatreni ke snizovani spotfeby pohonnych hmot a mazadel.
8. Kontrolovat vykazany jizdni ¢as a vyuziti fidicd béhem jejich pracovni doby.

9. Vést pro kazdého fidi¢e evidenci o jeho zdravotni zpUsobilosti, zejména o
absolvovani Iékarskych prohlidek, o jejich vysledcich a IhGtach pftistich prohlidek,
jakoz i vést evidenci o povinném Skoleni fidi¢u, vE. termin(.

10. Seznamit fidice s jejich povinnostmi stanovenymi pravnimi predpisy a touto
smérnici.

11. Knihu jizd vydava pro véechna sluzebni vozidla proti podpisu sekretariat CSSB.

12. Sekretariat tyto doklady operativni evidence (Kniha jizd, ucetni zavérka) archivuje
az do uplynuti IhGt pro jejich skartaci, v té souvislosti vypracuje privodni list ke kazdé

Knize jizd, obsahuijici registracni znacku vozidla, pocatecni a konecny stav tachometru
a pocet ujetych kilometra.



¢l o9
Povinnosti Fidicu

Ridi¢ je, kromé povinnosti podle dal$ich ustanoveni této smérnice, rovnés povinen:

1. Sledovat u prevzatého sluZzebniho vozidla platnost technické kontroly a zda ma
vozidlo pfedepsanou povinnou vybavu.

2. DodrZovat predepsané normy spotfeby pohonnych hmot a odevzdavat doklady o
doplfiovani pohonnych hmot pfi mési¢ni uzavérce ke kontrole a zauc¢tovani na
sekretariat CSSB.

5. UdrZovat prevzaté sluzebni vozidlo v Cistoté a v takovém stavu, ktery zajistuje jeho
spolehlivou provozni zpUsobilost, hospodarnost provozu a pohotovost.

6. Upozornit na vSechny zavady na prevzatém vozidle, vyskytne-li se zdvada béhem
pracovni cesty a nemuze-li ji fidi€ odstranit sdm, preda vozidlo k provedeni opravy
autoopravné a uvédomi o tom predsedu CSSB a predsedu TMK CSSB.

7. Vést o jednotlivych jizdach Knihu jizd na predepsanych tiskopisech, kde je povinen
vykazovat skutecné casy zacatku a ukonceni jizdy, pfijezdu do a z cile mista prepravy,
véetné bezpecnostnich prestavek podle prislusného pravniho predpisu a kilometry

podle stavu na tachometru, za spravnost uvedenych udaju je fidi¢ pfimo odpovédny.

8. Mit po dobu pracovni cesty pfi sobé potfebné doklady a prokazat se jimi na vyzvani
pfi kontrole opravnénym orgdnim.

9. Uhradit ze svych prostfedkd pokutu uloZenou mu na misté orgdny policie, pripadé
spravnim uradem za zavinéné poruseni predpis upravujicich podminky provozu
silniénich motorovych vozidel na pozemnich komunikacich, a to jak v CR, tak v
zahranici.

10. Prohlubovat si svou odbornost fidice silnicnich motorovych vozidel; pfislusnymi
Skolenimi v¢etné prezkouseni znalosti.

Cl. 10
Odbér pohonnych hmot

1. Pohonné hmoty pro jednotliva sluzebni vozidla se nakupuji na platebni karty nebo
ve vyjimecnych pripadech za hotové.

2. Potvrzenky za odbér pohonnych hmot a jinych provoznich kapalin na platebni kartu
nebo stvrzenky o odebraném mnozstvi pohonnych hmot za hotové Uctuje Uctarna
(vyuctovani drobného vydani). Kazdému fidici je na pisemné potvrzeni svéfena
platebni karta pro vozidlo, které prevzal. Na tuto kartu ¢erpa pohonné hmoty podle
potfeby. Pfi mési¢nim vyuctovani, zaroven s kopii Knihy jizd pfeddva ridi¢ potvrzenky
a stvrzenky o odebraném mnoZstvi pohonnych hmot na sekretariat CSSB.



3. Ridi¢i hmotné odpovidaji za pfevzaté platebni karty, za penéini hotovost pievzatou
jako zdlohu na nakup pohonnych hmot a za zdsobu pohonnych hmot v nadrzi
sluzebniho vozidla.

Cl. 11
GarazZovani a parkovani sluzebnich vozidel

1. K fadné péci o sluzebni vozidlo patfi Fadné zajisténi vhodného parkovani nebo

garazovani. Parkovaci stani je Fidi¢i uréeno predsedou CSSB nebo predsedou TMK
CSSB. Je-li vozidlo garazovano, plati, Ze gara? ma byt sucha, prostorna a musi byt

udrZzovana v Cistoté.

2. Parkovani a gardzovani sluzebnich vozidel mimo prostory k tomu uréené je
zakazano.

Cast ¢tvrta

¢l. 12
Kontrola

Priib&Znou kontrolou dodrZzovani této smérnice jsou povéreni predseda CSSB,

predseda TMK CSSB a sekretar CSSB.

Toto smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 1. 2022

Schvaleno ¢leny Vykonného vyboru CSSB per rollam dne 22. 12. 2021

Ing. Mgr. Petr Tojnar Vlastimil Matatko
predseda Ceského svazu skibobisti mistopiedseda Ceského svazu skibobisttl



